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Guide for internationella arrangérer

Med den har guiden vill vi ge er arrangérer som funderar pa att arrangera internationella tavlingar en
inblick i vad som kravs och hur arrangorer gar till vaga for att ansdka och planera internationella tavlingar.

Svenska Ridsportforbundets medarbetare hjalper garna till med planeringen av er internationella tavling.
De kan vara fragor gallande tidsplanering, propositionsskrivningar, budget, sponsor/marknadsféring, media
etc.

Guiden ar uppdelad i féljande avsnitt:

Tavlingsansokan
Avtal
Behandling av ansokan
Underlag till budget
Sportsliga krav fran FEI
FEIs hemsida for organisatorer
Propositioner
FEI Entry system
Resultat redovisning

. Sakerhet

. Funktioner och roller

. Logistik

. Budget uppfoljning

. Hallbarhet

. Bilaga, budgetexempel
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Tavlingsansokan Svenska Ridsportforbundet

Arrangor som vill arrangera en internationell tavling anséker om det till Svenska Ridsportférbundet, som i
sin tur anséker om tavlingen hos FEI, det internationella ridsportférbundet. En tavlingsanstkan ska
innehalla foljande:

e Bakgrund, syfte och mal

e Tidsplan

Organisation

Disciplin(er) och niva pa tavling
e Datum och plats

Ett exempel pa budgetmall finns i bilaga 1 som kan vara till hjalp nar ni gor er budget.

Bankgaranti

Svenska Ridsportforbundet tar inte nagon ekonomisk risk for internationella tavlingar. Darfor ska
arrangoren pa begaran av Svenska Ridsportférbundet kunna presentera en bankgaranti pa beloppet som
avser prispengar. Beloppet skall vara last endast for prispengar.

Datum for ansékan

FEls sista datum for tavlingsansdkan ar den 1 oktober aret fore tavling. Ansokan om internationell tavling
ska skickas till Svenska Ridsportforbundet senast det datum som galler for respektive grens nationella
tavlingar for att undvika krockar med nationella tavlingar.

Om er ansdkan avser ett masterskap sa har FEI har en sarskild guideline for ans6kan om masterskap, klicka
pa lanken nedan for mer information om hur ansékan till masterskap sker:

https://inside.fei.org/system/files/General%20Policy%20Allocation%200f%20FEI%20Named%20Events 4Fe
b16 0.pdf
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Avtal Svenska Ridsportforbundet och tavlingsorganisation

Ett avtal mellan Svenska Ridsportférbundet och organisationen for tavlingen ska upprattas och skrivas
under av bagge parter innan tavlingen kan godkdnnas av Svenska Ridsportforbundet. Avtalet ska reglera de
kommersiella, mediala och sportsliga rattigheterna mellan parterna.

Ansvarig medarbetare pa Svenska Ridsportforbundets kansli skickar ett avtalsforslag efter att
tavlingsansokan har inkommit.

Behandling av ansdkan

Nar ansokan har skickats in till Svenska Ridsportférbundets kansli behandlas den av ansvarig medarbetare.
Beslut fattas efter att ett avtal har tecknats av Svenska Ridsportforbundets generalsekreterare och behorig
foretradare for tavlingsorganisationen.

Underlag till budget
Avgifter till FEI (faststalls arligen).

FEI fakturerar Svenska Ridsportférbundet foljande avgifter for internationella tavlingar, som arligen
faststalls av FEls styrelse. Svenska Ridsportforbundet vidare fakturerar aktuell tavlingsorganisation.
Observera att FEI fakturerar kalenderavgiften daven om tavlingen stalls in.

Fo6r 2019 giller féljande avgifter och de uppdateras arligen, 1 CHF motsvarar ca 9 kronor i december
2018:

FEI Kalenderavgift: 500 CHF och 300 CHF for tavlingar med lagre status.

Organisationsavgift (dues) ar en procentsats pa den totala prissumman.

4,7% pa prispengar upp till CHF 149 999

4,2% pa prispengar mellan CHF 150 000 to 249 999
3,0% pa prispengar fran CHF 250 000 to 499 999
2,5% pa prispengar mellan CHF 500 000 to 799 999
2,0% pa prispengar fran CHF 800 000 to 999 999

o 1,0% pa prispengar 6éver CHF 1 000 000

Den lagsta avgiften FEI tar ut ar CHF 500 for alla discipliner om den totala prissumman inte 6verstiger
CHF 10 600 eller om arrangoren inte delar ut nagra prispengar.

Avgift for “Worldwide Equine and Human Anti-Doping Program” (dopningsprovtagning pa hast)

Provtagningsavgift for alla internationella tavlingar forutom CIM (ungdomstavlingar och tavlingar pa lagre
niva, se vilka tavlingar det géller i FEI General Regulations appendix E) ar 25 CHF per hast eller spann.

Provtagningsavgift for CIM ar 18 CHF per hast eller spann.
Antidopingsavgifter kan debiteras de tavlande.

https://inside.fei.org/fei/your-role/nfs/financial-charges
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Arvoden officials (domare, stewards, veterinarer, banbyggare etc.)

Arvodet for hopp och dressyrdomare och stewards ar férnarvarande 120 Euro per dag. For officials i ovriga
discipliner kan det variera men rakna med minst 100 Euro per dag. Arvodet ska betalas netto, hotell och
reseersattning tillkommer.

Arvodet for FEI veterindrer ar minst 200 Euro per dag, hotell och reseersattning tillkommer.

Det finns inget faststallt arvode for banbyggare, arvodet regleras mellan organisatdr och banbyggaren.

FEls hemsida for arrangorer

Pa FEls hemsida www.fei.org finns mycket information som hjalper er med er planering. Ga in pa fliken som
ar avsedd for arrangorer. Dar hittar ni generell information och information for respektive disciplin. Dar
finns det bland annat en lista 6ver alla officials sorterade pa lander, samt mallar for propositioner.

Val av officiella funktionarer gors i samrad med Ridsportforbundets kansli.

https://inside.fei.org/fei/your-role/organisers

Ridsportens Hus, 734 94 Stromsholm, Bestksadress: Herrskogsvagen 2, Tel 0220-45600, Fax 0220-45670/41, www.ridsport.se


http://www.fei.org/
https://inside.fei.org/fei/your-role/organisers

A

SVENSKA RIDSPORT
FORBUNDET

Officials (domare, stewards, veterinadrer, banbyggare etc.)

Internationella tavlingar kraver manga officials som alla har olika ansvar. | avsnittet sportsliga krav fran FEI
ser ni vilken behorighet officials ska ha beroende pa vilken niva(status) tavlingen har. Ansvarig tjansteman
pa Svenska Ridsportforbundet hjalper garna till med forslag pa officials.

Varje internationell tavlings ska ha en Chief Steward som tillsammans med sitt team av assisterande
stewards ser till att alla som pa nagot satt deltar i tavlingen gor det med storsta respekt for sina hastar. Det
innebar b.la att 6vervaka framridning och stallar, ansvara for hastbesiktning, planera traningsschema
tillsammans med organisatoren och att se till att samtliga floden mellan stallar, tranings och tavlingsarena
fungerar. Det ar bra att utse en Chief Steward redan i borjan av planeringen for tavlingen da den personen
kan vara till stor hjalp med tidsplaneringen.

En Chief Steward foreslar aven teamet av assisterande stewards till tavlingen.

Sportsliga krav fran FEI

Alla discipliner inom FEI har sina egna sportsliga krav beroende pa vilken status/niva respektive
tavling har. For att vara uppdaterad pa de senaste reglerna sa hanvisar vi till respektive disciplins
regelverk och avsnitt.

Hoppning: https://inside.fei.org/fei/regulations/jumping
Officials: Kapitel Xl och |

Dressyr: https://inside.fei.org/fei/regulations/dressage
Officials: Kapitel lll och Annex 12

Para Equestrian Dressyr: https://inside.fei.org/fei/regulations/dressage
Officials: Kapitel lll och Annex IV

Falttavlan: https://inside.fei.org/fei/regulations/eventing
Officials: Kapitel 4

Korning och Para kérning: https://inside.fei.org/fei/regulations/driving
Officials: Kapitel XIV

Distans: https://inside.fei.org/fei/regulations/endurance
Officials: Kapitel IV och Annex 1
Veterindrkontroller: Kapitel Il

Voltige: https://inside.fei.org/fei/regulations/vaulting
Officials: Kapitel IV

Reining: https://inside.fei.org/fei/regulations/reining
Officials: Kapitel VII
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Veterinadrer, stallar, hastbesiktningar mm

FEls veterinarreglemente beskriver utforligt alla regler som har med hastvalfard kring en internationell
tavling att gora. Vid varje internationell tavling ska det finnas en FEl veterindr som ansvarar for djurskyddet
och minst en sk. "treating veterinar”. Det ar den veterindren som vid behov behandlar hastar.

Viktigt att kdnna till ar att svensk djurskyddslag dven géller och darfér maste det dven finnas en veterinar
som ar forordnad av Jordbruksverket. Den veterindren far inte ha dubbla roller, dvs hen kan endast vara
Jordbruksverkets veterinar.

En annan viktig sak att kdnna till ar att stallomradet ska vara inhdgnat och ha 24 timmars bevakning.

Lank till FEIs veterindrreglemente: https://inside.fei.org/fei/regulations/veterinary

FEls hemsida for arrangorer

Pa FEls hemsida www.fei.org finns mycket information som hjalper er med er planering. Ga in pa fliken som
ar avsedd for arrangorer. Dar hittar ni generell information och information for respektive disciplin. Dar
finns det bland annat en lista 6ver alla officials sorterade pa lander, samt mallar for propositioner.

https://inside.fei.org/fei/your-role/organisers

Propositioner/Schedules

En tumregel &r att redan vid ansokan uppratta ett preliminart tidsprogram, dar omfattningen och nivan pa
tavlingen framgar. Det underlattar for alla inblandade.

Propositioner ska skickas till FEI for granskning senast 10 veckor innan tavling. Den definitiva propositionen
skickas senast 4 veckor innan tavling och kan inte dndras senare dn 14 dagar innan tavling. Mallar for
propositioner finns pa FEls hemsida under respektive disciplin, se ovan.

Propositionerna kan goras tillsammans med respektive medarbetare pa Svenska Ridsportférbundets
Sportavdelning. Den fardiga propositionen skickas till FEI fran Svenska Ridsportférbundets kansli.

Nar propositionen ar godkadnd av FEl sa publiceras den pa FEls hemsida under
https://data.fei.org/Calendar/Search.aspx

FEI Entry System

Anmalningar till internationella tavlingar gors av respektive ryttares nationella forbund. Alla férbund
anmadler i FEI Entry System. FEIl Entry System &r under utveckling och under 2019 finns foljande discipliner i
Entry System: Hoppning, dressyr, falttavlan, korning och distans.

Mer om Entry System hittar ni pa FEIs hemsida:

https://inside.fei.org/hub/national-federations/fei-entry-system

Resultat

Direkt efter tavlingens slut ska alla resultat laddas upp i FEI Databas. Mer information om resultat
redovisning finns pa FEIs hemsida, http://inside.fei.org/fei/your-role/organisers/xml-format
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Sdkerhet

Krishanteringsteam

FEI staller hoga krav pa vilka sjukvardsteam som ska finnas pa plats under tavlingen.
Detaljerad information finns pa FEls hemsida "Medical & Safety information for Health Care
professionals. https://inside.fei.org/fei/your-role/medical-safety

Krishanteringsplan

En krishanteringsplan ska skrivas innan tavling och en ansvarig person som har till uppgift att
planen f6lj ska utses. Kontakta Svenska Ridsportférbundets informationsavdelning fér mer
information angaende krishanteringsplaner.

Funktioner och roller som bor finnas innan och under tavling

Organisationen av en internationell tavling skiljer sig inte s& mycket fran en nationell tavling, men det finns
omraden dar lite mer arbete bor goras an vad som kravs pa ett nationell meeting. Nagra omraden ar
beskrivna nedan.

Marknadsforing

Att marknadsfora tavlingen ar viktigt bade for att fa starter och publik till evenemanget. Darfér ar det
viktigt att utse en person i organisationen som ansvarar foér marknadsféring.

En marknadsforingsplan bor goras, Svenska Ridsportforbundets marknadsavdelning kan bista med rad hur
en marknadsforingsplan skrivs.

Har ar nagra forslag pa marknadsféringsaktiviteter:

e Kontakta de nationella forbund som ni planerar att bjuda in i god tid innan tavling och informera
dem om tavlingen. Till exempel vilken typ av status, prispengar, datum, plats, osv.

e Sociala medier

e Hemsidor

e Pressreleaser

Media

For att fa en lyckad tavling kravs inte bara ett valordnat arrangemang och ett slagkraftigt startfalt. Det kravs
ocksa publik och bevakning i press, media och pa hemsidor.

Har spelar organisationens pressansvarige en avgorande roll. For att underlatta bade for den som éar
pressansvarig och den som ar arrangor har Svenska Ridsportférbundets informationsavdelning
sammanstallt ett material.

Informationen hittar ni pa féljande lank:
http://www.ridsport.se/ImageVault/Images/id 153/ImageVaultHandler.aspx

Pa FEls hemsida kan ni dven hitta information som kan vara till hjalp.

https://inside.fei.org/fei/your-role/media
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Sponsorer

Att fa ekonomiskt stdd av sponsorer &r en viktig del av tavlingens finansiering. Aven har ar det viktigt att
utse en person som ansvarar for sponsorarbetet i organisationen. Innan ni gér en sponsorplan och strategi,
bestam er for hur stor del av den totala budgeten som ska finansieras via sponsorer. Bestam er dven foér om
ni ska ha olika kategorier av sponsorer/ partners, t.ex en huvudsponsor. Svenska Ridsportférbundets
marknadsavdelning kan hjalpa till med rad i arbetet med sponsorplanen. Néar ni skriver avtal med
sponsorer/partners sa glom inte att tydligt beskriva vilken exponering och aktivering féretaget kommer att
fa under tavlingen.

For att genomfora det som sponsorn/partnern har ratt till under tavling ar det viktigt att utse en person
som ansvarar for sponsorn/partnerns aktivering under tavlingen.

Logistik
Ackrediteringssystem

Tavlingsplatsen kan delas in i ackrediteringszoner for underlatta bevakning av olika omraden. Det
finns olika ackrediteringssystem, det enklaste ar att ha en databas med namn, funktion och
tilltrade. Ackrediterings-ID kan vara olikfargade plastarmband eller kort/badge med foto ID.

Boende m.m.

De flesta ryttare och hastskotare bor i lastbilar, men for de som inte har tillgang till lastbilar bor boende i
narheten erbjudas till ett rabatterat pris. Toaletter och duschar ska finnas pa tavlingsomradet for ryttare
och hastskotare. Tillgdngen ska vara anpassat till antal startande i tavlingen.

Ett adekvat antal toaletter for publik och media ska dven finnas.
Restauranger etc.

Tillgadng till mat for hastskotare, tavlande, media och publik &r viktig. Restaurang/Cafeterior maste ha
anpassade Oppettider. Hastskotare maste ha tillgang till en cafeteria som ar 6ppen fran tidig morgon till sen
kvall.

Shuttleservice

Det kan finnas behov av en shuttleservice mellan de rekommenderade hotellen och tavlingsplatsen for
ryttare, hastagare och sponsorer om avstandet ar for langt for att ga.

Parkering

Parkering for tdvlande och publik maste vara separat. Lastbilsparkering maste ha tillgang till el anpassat for
berdknat antal lastbilar.
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Uppfoljning TD /Foreign Judge

Efter avslutat evenemang ska organisationen skicka en rapport om genomforandet av tavlingen samt bifoga
en kopia pa Foreign Judge rapport till Svenska Ridsportférbundet.

Hallbar Ridsport

Att arbeta for att genomfora ett hallbart evenemang ar en sjalvklarhet och genom att agera hallbart ser vi
till att dagens behov tillfredsstalls, utan att riskera kommande generationers mdjlighet att tillfredsstalla
sina behov. Detta innebar att alla masta ta ansvar och tanka hallbart, fran start till mal. Utan ett fungerande
ekologiskt kretslopp ar ridsporten inte mojlig och darfor ar det av yttersta vikt att hallbara aspekter
implementeras i var verksamhet.

Genom att tidigt i planeringsarbetet ta med hallbarhetsfragor minskar risken for att det planerade
evenemanget har en negativ paverkan pa naturen. Det ar viktigaste ar att det ageras, inte enbart planeras.
Borja med att titta pa vad ni kan férandra direkt och gor det. Darefter tittar ni vidare pa hallbara l6sningar,
bade for stunden men ocksa for framtiden.

Exempel pa direkta atgarder:

e Setill att rapporten ”Hasten och hallbar utveckling” finns tillganglig for alla aktiva och engagerade.
Den finns pa http://www.ridsport.se/Svensk-Ridsport/Hallbarridsport/ och dven i tryckta exemplar.

e Erbjud foder som ar odlat enligt miljo(hallbarhets)markningar som EU-ekologiskt, KRAV och Svenskt
Sigill.

e Servera ekologiska och nadrodlade ravaror i caféet. Erbjud dven vegetariska ratter. Byt ut
engangsartiklar i plast mot mer hallbara alternativ.

e Hall hastgddseln ren och fin och f6lj de regler som finns for godselhantering. Lds mer om godsel

har: https://webbutiken.jordbruksverket.se/sv/artiklar/hastgodsel-en-naturlig-resurs-3.html

e Se over elavtal och elférbrukning. Valj miljomarkt el fran fornybara kallor, byt till LED- och
lagenergilampor och anvand timer i den man det gar.

e Installera snalspolande duschmunstycken och kranar for att minska vattenférbrukningen. Las mer
om vattenférbrukning och utmaningar héar: http://www.svensktvatten.se/fakta-om-vatten/

e Kaéllsortera metall, plast, kartong, 6vrigt, matavfall och panta burkar.

e Hur pass hallbara ar era tavlingar och event? Lds mer om Riksidrottsférbundets 46 hallbara
aspekter har: https://hallbaraidrottsevenemang.se
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