Andra om en medlem vill ta emot tidningen Hast och Ryttare eller inte

1. Logga in i IdrottOnline via https://login.idrottonline.se/.

2. Klicka pa Administration i toppmenyn.
3. Klicka pa Personer i vanstermenyn.

4. Sok efter den person du vill andra genom att fylla i information i nagot av sokfalten
och sedan klicka pa knappen Sok. For att se fler sokfalt, klicka pa Utdkad sokning.
Klickar du pa Sok utan att fylla i information i nagot av sokfalten sa visas samtliga
medlemmar i sokresultatet.

So6k medlem, aktiv i idrott, malsman, kontakt

Har kan du séka personer, mediemmar, prova-pa, malsman och kontakter. Anvander du faltet "Stk person” sa letar du efter en unik mediem
Ar du ute efter att hitta ett stérre sdkresultat anvand da "Utdkad sékning”

Ratt format fir s6kning av personnummer ar AAAAMMDD, AAAA-MM-DD, AAAAMMDDXOOCK, AAAAMMDD-X00(.

Ratt format for sokning av IdrottsID ar 110899399999,

Sok person Namn, fédelsedata, personnummer eller Idrotts|D
Person Medlemmar och prova-pa v

> Utdkad sokning

Q Sok O Aterstall

5. Sokresultatet visas langre ner pa sidan. For att redigera, klicka pa personens
namn.

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen

- Tvp v~ Fornamn a ~  Eftemamn 4 ~ |drottsID ~ Fodelsedatum -
J - - Al Fomarnn - Test 1D01928644 I 1985-12-03 I
[ T@i Test HD04263654 1971-11-18

] Tesl Test 1D049676458 2010-09-47

L] Test Test [1D0B6008954 2009-08-07


https://login.idrottonline.se/

6. Till hoger ser du de roller som personen har blivit tilldelad. Klicka pa Redigera.

Redigera Person

Inga andringar ar gjorda.

Fodelsedatum * IdrotisiD

19711118 11D04263654

Aterstéll |6senord

Farnamn * Test
Efternamn Test Kon* () Man ® Kvinna
Al fornamn Al formamn MNationalitet Gronland b

Telefonnummer

Gl'uppern.'.-: ag eller arpetsrum
Synlig for
¥l Inga grupper valda

Bostad Visa i org. Irg [# Redigera

Mobil | Mob Visa | org e 4 Roller
Raoller kan inte visas eftersom det r oklart vilken organisation som ar aktuell for

Arbete | Arbete Visa i org r ) personen
[# Redigera

E-postadress
Profilbilder

Inloggningsuppgifter och meddelanden fran ldrottOnline skickas via e- e U ———
1] L] /| 2| Wil .
postadressen “Kontakt" PP il 3 pi uvaljer | v ganisal
respektive profilbild ska anvandas.
Synlig far

Kontakt | test@test se Visa i org r.4




7. Klicka pa kugghijulet vid rollen Aktiv.
Har markera du Ja om medlemmen vill ha tidningen eller Nej om medlemmen inte vill
ha tidningen.

V] roler

Beroende pa vad du viljer i rullistan under "Filtrera roller” kommer olika roller att visas. Rollen "Ordférande” kan t.ex. bara sattas da
"Foreningen” ar vald. Kryssa i kryssrutoma for respektive roll som personen ska ha. Under respektive roll visas vilken organisation som
har skapat rollen. Till héger om rollen visas antal personer som innehar denna roll i organisationen. For mer information, se manualen som
du hittar pa wwwidrottonline se.

Forklaringar till ikoner:
£ Rollen har rollegenskap(er) som kan anges.
O Rollegenskap(er) finns angivet f6r denna person pa denna roll.

Valda roller

| Medlem || Aktiv - Ridsport |

Filtrera roller

Ridsport v | Alla v | Alla v
De 5 vanligaste rollerna Roller fran Svenska Alla roller
SISU Uthildningsdeltagare Ridsportférbundet S6k roller Q
SIS Iddrnftsuthildarng .
Aktv €Z) ©0 O Anlaggningschef @D
e 5 Svenska Ridsportforbundet
Riksidrottsforbundet ’ ° P Aktv EZD w0
Utbildningsdeltagare Férbund O Hastskotare @D Riksidrottsiorbundet
179 Svenska Ridsportférbundet o
= ) ) [J Anlaggningschef @B
Riksidrottsforbundet O gﬂ"S":‘ R? I Svenska Ridsportiorbundet
i VENSHKa RIdspormorounde
Utbildare E) P O Anstald @)
SISU Idrottsutbildama O ZDstm:tt;%are mfg » Riksidrottstarbundet
- R - _. = VENSHa RIdspomorounde
O Utblldnlngsangvang forening &) p (] Ersattare/suppleant @)
SISU Idrottsutbildama O Pressansvarig @D Svenska Ridsportférbundet
Svenska Ridsportférbundet
[ Fellow @

Rollegenskaper

Aktiv

vill ha tidningen Hast & | Valj ett varde v Beskrivning
AN\ /) cit varde
Nej
| Ja ]

8. Klicka pa knappen Spara i samtliga fonster.




