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SEKRETARIATET

Sekretariatets arbete boérjar redan nagra manader innan sjélva tavlingen genom att komma ut
med propositionen. Veckorna innan har tavlingsansvarig(a), med hjalp av tavlingskommittén (TK),
redan férberett det mesta som t.ex. ryttarmeddelandet, startlistor och priser. Aven har behdver
man inte kunna s& mycket om hastar men man ska kunna svara pa fragor om det mesta (kan
hénvisa till tavlingsledaren/6verdomare vid behov) och vara glad och trevlig &ven néar det &r
stressigt. | sekretariatet finns alltid nagon som ar van vid uppgiften.

Uppgift:
Foére Tavling:
* Ta del av propositionen, ryttarmeddelandet, klasser och bedémningar
* Betalningsséatt mm.
* Hang upp startlistor pa anslagstaviorna
* Forbereda resultattavla och resultatlapp till speaker
* Hjalp tavlingsansvarig med férberedelser
* Férbered protokollmappar till domarna/sekreterare (vid dressyr).

* En mapp per klass med aktuell program, penna (visselpipa, klocka), extra program och
kladdpapper.

 Kontrollera att protokollen ligger i samma ordning som startlistan.
* Ser till att domarplats och skrivares plats vid dressyr &r i ordning
Under Tavling:
* Kom i god tid!
* Ta emot tavlande och ev betalningar och stdm av med Equipe/TDB.
* Kontrollera vaccinationsintyg pa de som ska visa upp.
* Ta emot strykningar och efteranmalningar och meddela domare och speaker.

* Vid hoppning; satt upp ut nya startlistor infor varje klass omgaende efter det att efteranmalan e;j
kan géras och lAmna detta till domare/speaker

e Stéll fram priser innan klassens slut
e Satt kontinuerligt upp resultatlistor
* Betala domare ev. éverdomare nar de aker.
Efter Tavling:
e Stada och sortera bland papper i parmar och pa datorn
e Skicka resultaten till Ridsportsférbundet
* Redovisa ev kassa till Kassoren

* Aterstall allt material



TAVLINGSLEDARE

Tavlingsledaren ar den person som ar hdgst ansvarig for tavlingen och delar ut uppgifter till
ovriga funktionarer. Tavlingsledaren maste vara val insatt i vad som star i TR, eftersom han/hon
ingar i den grupp (tavlingsjury) som ska halla koll sa att tavlingen genomférs enligt plan och
regelverk.

FRAMHOPPNING

Forst varmer ryttarna upp pa framridning/framhoppning fére sin start. Antalet ekipage ar
begransat. Har kravs pondus och kdnnedom om regler f6r nervdsa ryttare och deras féréldrar kan
vara lite svara att hantera.

Uppgift:

Fore Tavling:
* Las TR angaende framridning.

» Kontakta tavlingsledningen angaende propositionen, antal klasser och hur manga ekipage som
max far vara inne pa framridningen.

* Se till att fa en startlista (hadmta i sekretariatet)

* Vid hoppning se till att det finns en kratta och mattstock

* Satta upp markering fér maxlangd pa sp6 for tavlande
Under Tavling:

¢ Vid framridning/hoppning: Se till att inte fler &n bestdmt antal kommer in (enligt startlistans
ordning)

* Vid hoppning; kratta fram och bak vid hindren nér det blir gropar.

* Vid banan; Se till att alla ekipage kommer in och ut pa banan (utan krock) i den ordningen som
star i startlistan och utan pauser (om inte det star i programmet)

Efter Tavling:

* Hjalp géarna till att ta in all material.
* Vid hoppning aterstélls hinderstdd och hinder pa darfér avsedd plats

* Vid dressyr o hoppning i ridhuset sa skall domarplatsen och laktaren stddas av och aterstallas
samt soptunnor tommas.

PRISANSVARIG

Har till uppgift att se till att det finns priser att dela ut vid tavlingar.
Uppgift:
Foére Tavling:

* Kollar éver hur mycket priser som finns och hur mycket som behdver képas in/bestéllas.
Rosetter pokaler och ev. plaketter behdver bestéllas i férvag.

Under Tavling:

» Gora i ordning och stélla fram priser infor varje klass. Vara prisutdelare pa tavlingarna eller



delegera jobbet till nagon annan. Se till att speakern vet vad som ska delas ut pa prisutdelningen.
BANCHEF

Har kravs tidigare erfarenhet av tavling.
Foére Tavling:

* Var narvarande nar banan byggs och var ansvarig for att allt material mm finns pa plats
Under Tavling:

* Ser till att varje person i banpersonalen vet vad den har fér uppgift.

* Banskiss ska finnas vid inslapp och pa framhoppningen.
Efter Tavling:

e Hjalper till sa att all material kommer pa plats igen.

BANPERSONAL

Du bér inte vara radd for hastar for har har du chansen att félja téavlingen pé riktigt néra hall
(hoppning). Banpersonalen ska inte vara allt fér unga och man ska helst ha lite erfarenhet. Till
banpersonal hér ocksa vid hoppning flaggare som markerar nér ryttare startar och gar i mal, be
garna banlaggare/domare bekrafta mallinjen om ni ar osakra.

Uppgift:
Innan Tavling:

* Dressyr; banorna ska byggas dagen innan med staket. | ridhuset anvands staket som finns
under VIP/fikarummet, pa stora banan anvander vi staket som ligger i hinderboden.

* Hoppning; Banan byggs dagen innan med hjélp av banbyggare (och alla &r vdlkomna att hjalpa
till)

Under Tavling:
* Hoppning; banchef delar ut uppgifterna.

* Ga banan ocksa aven om du inte deltar. Det ar bra att veta vagar ryttarna ska rida (ibland finns
flera olika vagval)

* Valj ut lamplig plats att std pa och hur du skall réra dig utan att markas

* Kratta dar det blir gropigt, men kratta inte innan du ar saker hur de rider

¢ Lyft upp bommar utan att stéra de som rider

* Var snabb att flytta bommar som kan vara ivagen da ryttaren rider resten av banan

* Vid rivning: Bygg upp hindret snabbt och goér en tydlig markering till domaren (en hand upp) nér
det ar klart.

* Vid vagran: om hindret rivs stannar domaren tiden och hindret kan byggas upp snabbt, ryttaren
forsOker igen efter signal.

* Vid fas 2 (omhoppning) direkt: Efter fas 1 (grundomgangen) rider felfria ryttare fas 2. Oftast



foljer fas 2 nummerordningen.

* Vid fas 2 efter alla har ridit fas 1; Hindren behdver inte komma i nummerordning och hinder fran
fas 1 kan inga. Lar dig nya banan.

* Vid avramling /olycksfall: Var lugn! Hjalp ryttare/kontakta sjukvardare om det behévs och om
hasten ar 16s férsdéker man hjalpas at att fanga den.

Folj alltid ryttaren med blicken for att inte riskera att hamna i vagen. Hjalps at pa banan!

Efter Tavling:

e Alla hjalper till for att allt material ska komma ater pa plats.

DOMARSEKRETERARE / TIDTAGARE

Hjélper domaren att halla ordning pa tider och protokoll/startkort for alla ekipagen, vid hoppning.
Efter klass skall startkorten sparas pa darfér avsedd plats. Tva klockor tar tid fér varje fas. Vid
dressyr skriver en domarsekreterare alla poang och kommentarer som domaren sager. Har kravs
koncentrationsférmaga och viss tavlingsvana ar ett plus.

Uppgift:
Foére Tavling:
e Kom i tid!

* Se till att du far protokollmappen (dressyr) startkorten o startlistor (hoppning) fér respektive
klass du ska skriva.

Under Tavling:

e Skriv sa tydligt som mgijligt

e Var tyst nar domaren har pa hégtalaren
Efter Tavling:

* Ldmna all anvand material tillbaka till avsedd plats.

SPEAKER
Presenterar ekipagen och talar om resultat under tavlingen.
Uppgift:
Foére Tavling:
e Hjalper att fa hdgtalaranlaggningen pa plats och att mikrofon/signal fungerar
* Se till att fa en aktuell startlista.
Under Tavling:
* Se till att musiken ar pa kontinuerligt (vid dressyr)

e Talar om vem (ryttare och hast) som &r pa banan och vem som ar nast pa tur dvs skall halla
sig beredd.



* Rapportera resultaten fran tidigare ekipage med namn, hast och poang samt procent .

* Rakna upp vilka som &r sponsorer fér tavlingen samt informera om att cafeteria finns med
bakverk, hamburgare etc etc. Detta kan tas i samband start samt vid pauser och annan lamplig
tid

Efter Tavling:

* Hjalper till med att aterstalla ridbana och léktare samt ljudanlaggning

IN- OCH UTSLAPP

Oppna och stanga dérrar eller grindar fér ekipagen
Uppgift:
Under Tavling:

» Oppna och sténga dérrar eller grindar fér ekipage, vid dressyr kan man behéva ropa pé nésta
ekipage

PROTOKOLLSPRINGARE (endast dressyr)

Pa dressyrtavlingar behdver vi dig som kan ga nagra strackor pa en dag. Ingen hastvana kravs
och du far gérna vara lite yngre.

Uppgift:
Under Tavling:

¢ Vid dressyr; hamtar fardigskrivna protokoll hos domaren och lamna de i domartornet for
ihoprakning. Nar de &r sammanréknade, ga med protokollen till sekretetariatet fér kopiering och
utlamning.

SJUKVARDARE

Ar en nyckelperson. Utan sjukvardskunnig personal far vi inte arrangera lokal och regionala (eller
hogre) hopptavlingar. Minst sjukskéterskeutbildning krédvs. Du behdver inte kunna nagot om
hastar, bara vaga ga in pa banan om en ryttare har skadat sig. Ska ta beslut om huruvida den
skadade kan flyttas eller om ambulans ska tillkallas. Ska aven hjélpa till vid mindre skador.

Uppgift:
Foére Tavling:
* G& igenom sjukvardsvaskan och se om nagot saknas.
Under Tavling:
* Var tillganglig och bevaka sérskilt de omraden som kan vara olycksbenagna.
Efter Tavling:

* Lamna rapport med tillbud, andra erfarenheter och férbattringsmajligheter till tavlingsledningen.



CAFETERIAPERSONAL

En bra cafeteria ar en viktig del av téavlingen. Den gér en del av inkomsten. Cafeteriapersonal ser
till att fika, lunch, godis och dricka finns till férsaljning. Aven funktionérer behéver mat som kan
hamtas dar. Ingen hastkunskap krédvs men viss matematisk férméaga ar ett plus liksom ett glatt
humor &ven nar det ar stressigt och mahanda daligt vader.

Uppgift:
Fore Tavling:

e Samrad med tavlingsledningen om behovet av fika och lunch och hur manga férvantas komma.

* Ordna funktionéarer vid behov.

e Gor inkdp och férbereder maten

* Se dver stadutrymmen och férrad

* Se till att toaletterna ar rena och att det finns toapapper, tval och handdukar.
Under Tavling:

* Ser till att det finns lunch eller liknande for alla att salja eller att ge till funktionarer.
Efter Tavling:

* Gor i ordning koket.

e Lagger kvarvarande varor tillbaka i forradet eller i frysen.

e Gor rent/diska allt som har anvants.

ALLT-I-ALLO

Gor allt det dar som behdvs helt plétsligt. Det kan vara allt som att se till att borttappade barn hittar
sina féréaldrar, dela ut &ndrade startlistor, hjalpa till vid prisutdelning och ta éver andras poster nér de
ska ata lunch. Hamta upp vatten till stora banan till kdket. Tanka fyrhjulingen.

DOMARE, OVERDOMARE OCH BANBYGGARE

Ar personer som méste ha gatt speciella utbildningar sa vi maste hyra dessa utifran.

LYCKA TILL!



