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VALKOMMEN SOM ARRANGOR FOR EN FANTASTISK GREN INOM RIDSPORTEN
SPORTKORNING

NI HAR NU EN DEL ARBETE FRAMFOR ER och NI KOMMER ATT HA VALDIGT ROLIGT UNDER
RESAN!
LYCKA TILL SOM ARRANGORER!

Vi har har sammanfattat det som ar viktigast att tdnka pa for att underlatta for Er som arrangérer.

PLANERING INFOR KORTAVLING

Det forsta Ni behover gora ar att ansdka om att f& arrangera tavling, det gor Ni via Svenska
Ridsportsforbundets hemsida och databas - TDB http://www3.ridsport.se/Tavling/

Ansdkningarna hanteras och godkanns centralt.

Klubben har en eller ett par personer som ar utsedda som administratorer for TDB.
Administratérsbehdérigheten innebar att dessa personer kan hantera bl a tavlingsansdkningar och
resultatrapportering.

Om klubben inte har ndgon administratér gar Ni in pa http://www3.ridsport.se/Tavling/Till-arrangorer/ dar
hittar Ni information om hur man anséker om behérigheten.

Foljande tidpunkter galler fér ansékning av tavlingar:

Tavlingar som arrangeras 1/1 — 15/4 ansdks om senast 30/11 aret fore.

Tavlingar som arrangeras 16/4 — 30/8 ansdks om senast 10/1 samma ar.

Tavlingar som arrangeras 1/9 — 31/12 anséks om senast 30/6 samma ar.

SM och 6vriga masterskap sasom Nordiska masterskap etc. ska ansékas om 2 ar i forvag.

Pa Svenska Ridsportférbundets hemsida hittar Ni alla dokument och protokoll som Ni behdver for varje
moment och allmant i sekretariatet. www.ridsport.se klicka sedan in under kérning och titta i den vanstra
menyn och sok fram det Ni dnskar.

TAVLINGSKOMMITTE

En tavlingskommitté med olika ansvarsomraden bor utses sa fort som mgjligt.

I bil 1 hittar Ni en "befattningsbeskrivning” , den visar hur arbetet kan delas upp pa ett lampligt satt, for
varje ansvarsomrade finns information om vad arbetsuppgifterna ar.

OBS! Anvand de delar som passar in for Er tavling, ska Ni gora en fullstandig tavling och av elit status sa
behodvs varje ansvarsomrade pa denna blankett fyllas, ska Ni géra en dressyrtavling sa ser Ni under
dressyr och under det som alltid ska finnas med ex vis en tavlingsledare.

Tavlingskommittén bor starta sitt arbete minst 6 man fore tavlingen, vid stérre masterskap minst ett ar.

PROPOSITIONER/Tavlingsinbjudan

Efter att tavlingsansokan blivit godkand i TDB, ska tavlingskommittén (TK) bdrja med propositionen.
TK faststaller huvuddragen for tavlingen, logga sedan in pa klubbens TDB och klicka Er fram dit dar
man gor propositionen. | basen ligger en fardig mall som man féljer och bara klickar i sa att allt "faster”.
Nar Ni arrangerar enbart dressyr ska inte banbyggare anges.


http://www3.ridsport.se/Tavling/
http://www3.ridsport.se/Tavling/Till-arrangorer/
http://www.ridsport.se/
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Nar Ni arrangerar tavlingar med tavlingsjury sa maste éverdomarkolumnen anda fyllas i, skriv i
domarens namn bade som éverdomare och som domare.

En anlaggningsskiss maste finnas pa Er hemsida, Ni far sjalva se till att en skiss 6ver tavlingsomradet
blir gjord och inlagd pa hemsidan, det ska framga vart alla tavlingsbanor ligger, vart publiken kan ga och
sta utan att behdva korsa hastarnas eller de tavlandes vag, parkering, servering, sekretariat,
stallomrade, campingomrade, toaletter och duschar. Lanken skriver Ni in i propositionen.

Om man som arrang6r har problem att folja nagon regel i TR sa kan man kontakta Kérkommittén och
diskutera och kanske sdka undantag/dispens, det kostar 300 kr. Man maste dock vara beredd pa att
forfragan inte gar igenom.

De avvikelser fran TR V man fatt dispens fran skall anges i propositionen.

Propositionens innehall handlar om anmalan till tavling, det ar inte ett kuskmeddelande. Det finns en
informationsruta som man bara fyller i de viktigaste, ex vis vilket dressyrprogram respektive klass ska
kéra, om det &r en tavlingsjury istéllet fér en OD etc.

Forsok att utlysa fa klasser, de anspanningar (enbet, par, tandem och fyrspann)/kategorier man vet
brukar slas ihop, gor EN klass av dom fran borjan. | enbetsklassen gar det att anmala tva hastar, alltsa
ett par men da utan reservhast, det blir enklare nar Ni sedan resultatredovisar. Ni behdver endast lagga
in en klass och anspanning per svarighetsgrad, nar kusken anmaler sig hamnar anmalan i hast
respektive ponny kategori. Blir det nagon med mindre an 3 starter i slas dom samman, ar det minst 3
hast och 3 ponny sa blir det en tavling for var kategori.

I moment 509 hittar Ni information om svarighetsgrader i klasserna. 4 olika klasser finns att utlysa; LB,
som har tva avdelningar; avd B och avd A, LA, Msv och Svar.

| Mom 535 hittar Ni information om sammanslagning av klasser, det far ske nar samma dressyrprogram
anvands och det ar mindre an tre starter i nagon klass. Fyrspann och tandem behoéver endast vara tva
for att bilda klass.

Nar propositionen ar fardig, klickar man i ’klar for granskning”, den sands da till kansliet for att ses over
och godkannas.

Har Ni missat nagot sa kommer kansliet att kontakta Er annars sa godkanns den och publiceras. Har Ni
fyllt i max antal ekipage som far starta slapps propositionen inte férran en manad fore forsta
tavlingsdagen.

Tank pa att gora propositioner klara i god tid, enskilda moment bor vara godkanda senast 6 veckor innan
tavlingsdagen, fullstdndiga tavlingar bor vara godkanda senast 8 veckor innan tavlingsdagen. Det ar
bara en férdel fér dom tavlande att propositioner blir klara tidigt.

OBS! Klubbtavlingar och Pay and drive kan med férdel laggas in via TDB.

BUDGET — EKONOMIANSVARIG

Mall fér budget bil 2

Att gora en budget for tavlingen ar mycket viktig. Tavlingen skall ga runt, garna med vinst.

Fore budgetmoétet bor ekonomiansvarig ha raknat pa de fasta kostnaderna sasom anlaggningshyror,
domar och banbyggarkostnader och dvriga kanda kostnader.

Tavlingskommittén gor sedan en budget for tavlingen, ingar inte ekonomiansvarig i tavlingskommittén
ska den narvara vid detta moéte.

Ta garna till lite i 6verkant, gldm inte en post for dvriga utgifter.

Om det ar Er forsta tavling, kontakta garna en klubb som har lite vana fran att arrangera och fa tips pa
vad Ni ska tanka pa.

Respektive ansvarsomrade ska inventera vad som finns fér material till banor etc. och meddela sa
ekonomiansvariga vet hur mycket som behdver inférskaffas.

Ekonomiansvarig har ansvar under hela tavlingen fér ekonomin.
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Redovisningen efter tavlingen ingar ocksa i ansvarsuppgifterna-
| bil 3 och 4 hittar Ni exempel pa resultatblankett.

Sponsoransvarig

Detta ar ett stort ansvarsomrade, en person som har huvudansvar behovs, denna ansvarar for att samla
ihop och sammanstalla allt som kommer in.

Sedan kan man be alla i klubben att hjalpas at att skaffa t ex hederspriser, alltid kdnner man nagon som
ar egen foretagare, kanske en keramiker, konstnar, tranare (presentkort pa en tréning) etc. om alla kan
ordna ett pris sa blir det ganska enkelt.

Pengar ar alltid svart att fa in, men att salja hinderomraden brukar ga hem hos de flesta féretagen, for
dar kan man i samrad med banbyggaren nast intill erbjuda obegransade ytor med reklam. Lokala féretag
eller féretag som gynnas av hast, rid och korfolk ar bra att vanda sig till.

Att sélja klasser, tavlingsdagar etc. ar ocksa bra.

PR/Pressansvarig

Att gora reklam for tavlingen ar mycket viktigt. Kommer publik far man intakter pa férst och framst
cafeteria.

Vid storre tavlingar kan man aven ta intréde.

En PR ansvarig har kontakten med press, radio, TV, fére, under och efter tavlingen.

Arbetet borjar i god tid fore tavlingen, kan man fa lokalpressen att gora ett "infér reportage” sa fangas
folkets intresse och man far publik.

Gor en adresslista med sa manga lokala tidningar, tv, radiokanaler etc, som mgjligt och e maila
inledande information. Det ar inte alltid man far svar, gor detta i god tid sa Du hinner maila ett par ganger
innan man vid 3:e tillfallet bjuder in till en presskonferens.

Nagra kommer att svara redan forsta gangen, dessa kontaktar Du inte igen férran datum for presstraffen
ar Kklar.

Be garna en kusk fran klubben som kanske haft framgangar i SM eller DM att narvara vid en presstraff,
ett ekipage pa plats som pressen kan fa aka runt med och se hinderomraden och kanske testa aka i ett
hinderomrade, &r mycket bra reklam. Ar banan klar maste man tanka pa att inte anvanda nagot ekipage
som ska tavla utan be ndgon annan visa upp sig.

Under tavlingen férsoker PR ansvarig ha kontakt med press och serva med resultatlistor och information
om lokala kandisar, men aven rikskandisar.

Kaffe och matbiljetter ska delas ut.

Garna fardiga kuvert dar varje tidning, radio/tv kanals namn ar noterat pa sa man visar att dom ar viktiga
och att man planerat fér deras besoék, dar lagger Ni all information som dom kan tankas behéva.

Efter tavlingen ar det viktigt att sédnda in resultat till de e mail adresser man fatt av dom som besokt
tavlingen. Tank pa att lyfta fram resultatet for de/den kusken respektive tidning foljt, aven om det inte
slutade sa bra, da berattar man lite vad som hande pa vagen och far fram det i en positiv ton.

Vid stora tavlingar elit och masterskap, se till att TT far resultaten sanda till sig.

Tank pa att se till att pressen har dina kontaktuppgifter.

Serva pa alla tankbara satt. Forsta ganger man kontaktar pressen kan det vara trogt men fortsatt vara
ivrig pahejare bara! Tank pa att forklara sporten sa att alla forstar och att man blir intresserad. Anvand
inte interna uttryck, klubbférkortningar osv kan man inte sporten sa hanger man inte med och tappar
intresset.
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Officiella funktionarer

For att genomféra en tavling sa maste det finnas éverdomare, domare, banbyggare och veterinarer.
Denna funktionarsstab ar avionad. Domare och banbyggare har oftast ett rekommenderat arvode att
félja (2016 600 kr for halvdag upp till 5 timmar, 1200 kr fér heldag max 10 timmar).

Pa Svenska Ridsportsforbundets hemsida finns det listor med alla funktionarer som I6st sina licenser,
det ar endast dom som gar att Iagga in i propositionerna. Kontakta dessa i god tid, flyg/tag resor bli oftast
mycket billigare nar man bokar i god tid, da spelar det ingen roll vart tavlingen ar nagonstans kontra vart
domaren bor utan vi kan anvanda domarkaren over hela landet.

Mat och boende kommer till utéver arvodet. Tank pa att dessa funktionarer ofta ar pa plats innan sjalva
serveringen ar det och att Ni maste se till att det finns mat fér dom fran det att Ni gjort upp om att dom
ska komma till tavlingen.

Se till att Ni gor upp runt arvoden med dessa funktionarer direkt nar Ni kontaktar och anlitar dom. Bade
antal dagar de ska ha arvode for och for resor, sa Ni inte far en éverraskning nar tavlingen ar éver.
Diskutera med personerna om dom har F skatt, om Ni ska betala in skatt eller om det ar upp till domaren
att betala sin skatt, sa att alla fragetecken utreds innan det bestdms om domaren/banbyggaren atar sig
uppdraget eller om Ni vill be nagon annan.

Diskutera garna boende med domarna ocksa, dela rum eller inte, hotell, vandrarhem osv.

Gor upp sa mycket ni kan innan sa alla slipper dverraskningar.

Hovslagare maste finnas att ringa in, speciellt pa maratondagen, da bér hovslagaren vara narvarande,
garna ett tag fore start. Hastarna maste vara skodda for att fa starta maraton sa om nagot hant sa ar
arrangoren skyldig att tillhandahalla en hovslagare. Arrangor far ersatta hovslagaren for resa till och fran
tavlingsplatsen och om han/hon vill ha nagon ersattning for att vara "stand by” men om en hast maste
skos far hastagaren sjalv betala den kostnaden. Den Ni anlitar bor ha tappsko kompetens som lagst
utbildning, ar det inte en fullt utbildad hovslagare ska den tavlande fa den informationen sa den kan
avgora om den vill sko sin hast eller inte.

HAR AR

Veterindren ska vara anstalld via Jordbruksverket. Forst kontaktar Ni en veterinar, valj en som bor sa
nara som mojligt for att halla nere kostnaderna, veterinaren maste ha sagt ja innan Ni kan anséka, be
om veterinarens adress, telefonnummer och veterindrnummer, da har Ni alla uppgifter och ansékan blir
enkel att genomféra. Ga sedan in pa www.sjv.se s6k pa "ansdkan om tavlingsveterinar och till sist
kommer Ni till ett ansdkningsformular Ni fyller i, det ar alltsd webbaserat, fyll i vilken lansstyrelse det ska
sandas till och sand.

Nar ni arrangerar en tredagars tavling ar det inte krav fran JBV att det ska vara en veterinar narvarande
pa precisionsdagen, men TR V kraver en hastbesiktning. Den dagen kan Ni sjalva géra upp direkt med
en veterinar och kanske fa ner kostnaderna.

Pa vissa tavlingar vill SVRF att det &r en teknisk delegat narvarande, TD, da kommer ni som arrangérer
att fa den informationen om vem som kommer att narvara. Ni betalar inget for den personen men ni far
hjalpa till att ordna boende och mat.

Att borja med efter anmalningstidens utgang.

Nar anmalningstiden gatt ut hamtar man listor via TDB med information om vilka som ska tavla, vilken
klass dom ska vara med i osv. Alla uppgifter finns med, kuskens kontaktuppgifter, hastens/hastarnas
stamtavlor, licens nummer.

Nar man fatt fram alla uppgifter kan man bdérja dra ut alla protokoll till alla moment.

Ett program ska goras, en del sander till ett riktigt tryckeri men det gar att gora fina program sjalv. Se till
att ni far med alla sponsorers logotyper och att det ar ratt storlek mot vad sponsoransvarige har lovat.


http://www.sjv.se/
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Harstamningen pa hastarna maste vara med i ett program, startlistor kan vara vanskligt att lagga in
eftersom det oftast blir &ndringar, man kan goéra deltagarlistor istallet med lite rolig information om
hemmaekipage ex vis. Ekipage och id nummer ska finnas med.

Gor ett snyggt men lasvart program. Forklara garna sporten lite kort. Informera dven om
funktionarsstaben, de huvudsakliga funktionarerna som Tavlingsledare, pressansvarig, sponsoransvarig,
sekretariatsansvarig, cafeteria ansvarig, domare och banbyggare.

Ge med |6sa startlistor som ar aktuella for varje dag.

Organisera innan tavlingen borjar

Gor garna parmar till varje moment/station sa det ar latt att halla ordning pa alla papper.

Tank logiskt, fran nar ekipagen anlander till dom ska aka hem, vad behdver dom fér information och vad
ska dom gora.

Det férsta som hander ar att ekipagen anlander och ska visa sina vaccinationsintyg, kan Ni sa 16s den
biten direkt vid infarten till tavlingsomradet, kan en person ta hand om och kryssa av att det ar i sin
ordning kan kuskar lasta av direkt och allt gar mycket smidigare.

Sedan kommer kusken att anmala sig i sekretariatet, gor garna kuvert med alla information dom
behdver, program, banskisser, startlistor, ev. ekipage nr etc.(en valkomstpresent ar mycket uppskattat)
Nasta aktivitet ar ofta en informationstraff, har man inte kunnat ge med skisser och stracktider i kuvert sa
ska dessa vara klara till informationen/banvisningen.

Beroende pa hur manga dagar tavlingen ar fordelad pa och vad arrangéren valjer att ha for
hastbesiktningar sa kan nasta moment skilja sig at.

Antingen sa ar det hastbesiktning som ar nasta steg, se till att Ni da har en sekreterare till veterinaren
som ansvarar foér veterindarparmen.

Funktionskontrollen ska alla utom svar klass ga igenom, fore dressyren och fére maraton, se till att det
finns en parm for det. Till dressyren kan med fordel funktionskontrollsdokumentet anvandas sa kusken
far lite mer information om vad som kan forbattras eller ska forbattras. Se till att det finns nagot att mata
sparvidden pa vagnarna med, obs det ar hjulsparets matt som ska matas navkapsilar eller liknande. Lagg
garna ut en sandrand som alla ekipage kan kora igenom, da far man ratt matt (tank pa att kratta till den
mellan varje ekipage), om det inte gar sa se till att det finns 2 koner som man kan stalla intill hjulbasen.
Meddela alltid kusken vad ni fatt mattet till. Till maraton sa ar det mer en sakerhets kontroll sa det racker
med en startlista att kryssa av att kusken och groomen har hjalm, skyddsvast och att det ar korrekt
utselat.

Sedan kommer vi till dressyren, ibland sa déms detta moment av 3 — 5 domare, ett tips ar att man har en
farg pa pappret for var domare, da ar det lattare att halla reda pa vem som démt vad. Gor en parm till
varje domare med flikar som delar upp klasserna, Ni behdver inte gora en for varje klass.

Bettkontroll ska goras efter varje moment, ha en parm till hela helgen.

Infor maraton ar det en hastbesiktning, det kan vara en andra eller s& kommer den férsta nu, samma
papper och parm anvands hela helgen sa veterindren kan se status pa hasten fran forsta besiktningen
till sista. Ar det samma sekreterare hela helgen kan den ansvara fér parmen annars be att den alltid
kommer in till sekretariatet igen.

Till maraton sa blir det manga parmar, vi har forst en till varje strackas start och mal, sedan till varje
hinderomrade, har ni observatorer ska dessa aven ha sina parmar. Rakna efter hur manga startande det
ar och hur manga som far plats pa varje papper sa det finns tillrackligt med dokument i varje parm. Fyll i
sa mycket ni kan sa det inte blir kvar till dagen fére maraton. Detta gar att gora i god tid innan tavlingen.
Se till att det finns startlistor, en telefonlista i parmar med de viktigaste telefonnumren,
akut/raddningsplan (bil 5) ar ocksa bra att satta i.

Bettkontroll i mal. Slumpvis vagnsméatning kan domare be om da maste man se till att det finns en som
kan ansvara for den delen.



A

SVENSKA RIDSPORT
FORBUNDET

Precisionspapper, se till att ni har ett papper for varje klass, ar det manga startande sa rakna efter sa att
det blir sa manga papper det kravs for varje klass. Bettkontroll igen. For svar klass kan man har efterat
genomféra slumpvis vagnsmatning eller om man vill pa alla vagnar, for att kolla att vagnar haller ratt
matt.

1 vecka fore tavlingen ska ni sdnda ut ett kuskmeddelande, (mall se bil 6) till alla kuskar, domare,
banbyggare, veterinar och évriga som kan ha intresse, t ex press.

Tank pa att inte snala in pa den tiden. Det finns dom som reser langt och maste bérja resa 3 dagar fore
tavlingen, att inte veta vad som vantas ar en stressfaktor, sa forsdka att ha med detta i er plan i tid.

Sekretariat — ett for information och en del for att rakna

Vad som behdvs i ett sekretariat se bil 7

Det ar av praktiska skal valdigt bra om man kan dela upp sekretariatet i tva, ett informationssekretariat
som tar emot alla nar dom kommer och som tar hand om alla fragor, ett rakne sekretariat som ska ta
hand om alla resultat. Annars nar resultat ska raknas ut sa ar det latt att man blir stérd nar det kommer
tavlande och vill veta nar duschen ar 6ppen eller nar banor éppnar osv. Sa dela garna upp det i tva
delar. Informationssekretariatet ar det som ska férse alla med I6pande information, om allt, se till att ni
har EN anslagstavla som ar den som alla ska ha koll pa, ansla ALLT. Alla halltider for allt, alla startlistor,
alla andringar som sker, bade fran domarnas hall och fran arrangérens hall. All information som gatt ut
via kuskmeddelande eller via natet om den &ndras s& maste ni ansla det. Andras saker i ett sent skede
som har med den tavlingsmassiga delen att gora ex vis att ett hinder tas bort s& maste Ni se till att alla
kuskar skriver pa att dom mottagit informationen. Se till att det finns en telefonlista och
akut/handlingsplan i sekretariatet.

Rakne sekretariatet ser till att erforderliga blanketter finns. Férbereder domarprotokoll, hinderchefs
protokoll m m - maste vara val insatt i TR V. Handhar all resultatrakning, hjalpmedel dator med ett
fungerande program som vederbérande bér kunna hantera utan problem. Om det inte finns sa far man
rakna for hand.

Under tavlingen placeras rakne sekretariatet avskilt men i narheten av infosekretariatet

Sakerheten ar A och O

Vi ar manga som samlas pa en liten yta under en tavlingshelg.

En sakerhetsansvarig ska utses. Viktigt att man ser till att man sparrar av omradet sa publiken har
hastfria vagar och askadarplatser att tillga.

En sjukvardsutbildad (HLR) som kan utféra forsta hjalpen ska finnas pa plats hela tavlingen. Under
maratondagen ar det bra om det finns en djurambulans. Man bér ha kontaktat sjukhus och
veterinarkliniker om att det ar tavling sa det finns en beredskap vid nédsituationer.

Var inte radda for att papeka for de tavlande att vanligen folja sékerhetsavsparrningar.

Stallomrade

Vi har aven har olika forutsattningar, en del har fasta stallar och en del hyr in boxar. Detta ar en mycket
stor utgift for alla kuskar, en helg kostar lika mycket som en manads mat till en hast. Det ar bra att ha
med det i sina tankar. Forsoka skaffa sponsorer till strd, halm brukar vara latt att fa gratis, vill da nagon
kusk ha span sa far dom képa. Men det brukar ga att fa sponsorer till span ocksa, lagg lite extra tid pa
att halla box priser nere.

Det blir mer och mer vanligt att det inte finns tilirackligt med karror och redskap, det ar svart att gora rent
efter sig nar dessa saker inte finns. Férsoka att se till att det finns tillgang till dessa.

Stallansvarig ska man kunna na nastan dygnet runt, det behdver inte vaktas i stallen férrén pa de storre
tavlingarna men det ar bra att stallansvarig anda har en aterkommande runda och ser éver att det ar
lugn i stallar, att alla skoter sina hastars boxar och stallgangar.
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Campingomrade

Samma som ovan men har bor vi manniskor, se till att det finns soptunnor/containers sa att det inte blir
skrapigt. Se till att ni har el s& det racker om ni erbjuder det. Annars begransa el platser. Erbjud inte
saker som inte gar att |6sa, de tavlande accepterar att det inte finns obegréansad tillgang om det ar
informerat om det, men raknar man med att fa tillgang till "fullgod” el sa blir man irriterad. Idag har vi sa
mycket saker som drivs pa strdom, sa det galler att det ar sakrat for det. Ta hjalp av nagot kunnigt
elféretag, ofta har vi nagon i var klubb som kan och far hantera el, be om hjalp. N6jda "kunder” ar
lyckliga kunder.

Faciliteter

Att fa ata, ga pa toaletten och duscha bra ar sadan som blir ett extra plus i kanten till arrangéren.

Ha en bra kiosk/servering, det ser olika ut pa olika tavlingsplatser beroende pa forutsattningar med
lokaler, men ha hellre ett mindre utbud men rejalt tilltaget och bra mattande mat. Man kan erbjuda att
kuskar kan fa kdpa matpaket innan sa har man battre koll pa atgangen.

Se till att ni har en som ansvarar for serveringen for alla inkdp sedan personal som hjalper till att under
helgen.

Toaletter; finns det inte toaletter sa hyr in fran er kommun eller fran idrottsféreningar. Det ar vart den
kostnaden for att serva tavlande och publik, manga kommuner kan erbjuda hyresfritt om man ansoker
om det. Tank pa en handikapptoalett.

Duschar; det ar en lyxvara men en valdigt trevlig sddan om det gar att ordna. Har ni nagon
idrottsanlaggning som ligger i narheten, samarbeta med dom, hyr in er, lagg pa den avgiften pa
campingdelen eller ta en 20 kr for varje dusch. Forsok 16s det helt enkelt. Det finns dven duschvagnar att
hyra men tank pa att det &r manga personer som befinner sig pa en tavling sa kolla hur stor kapacitet
vagnen har, begransa Oppettider sa varmvattenberedaren hinner med istallet for att nagon far duscha
kallt.

Stadning, det ar inte roligt att komma in pa en toalett eller i en dusch dar det ar smutsigt, fullt osv sa ha
folk som tar hand om denna del, gor ett I6pande schema att man tar en vanda var 4 timme eller
liknande.

Kuskfest; idag ar det stora kostnader att tavla och manga valjer bort kuskfesten av ekonomiska skal,
man har ofta med sig hela familjen vilket gor att kostnader f6r en kuskfest mana ganger blir stora.
Viktigast for tavlande ar att fa ata sig matta utan att behdva laga sin mat sjalv, forsok tank sa da far ni
fler som kommer och ater. Storkok av korvstroganoff ar mer uppskattat an kétt och potatisgratang.
Kostar inte s& mycket och da far ni anmalda. Alternativet ar att bara samlas och lata alla ta med sig eget.

Servering

En cafeteria dar de tavlande kan handla kaffe, smorgas, korv, lask, godis och kaffebrod ar det minsta
man boér serva med. Garna dagens lunch. Kan man serva med frukost och middag sa upplys om det i
kuskmeddelandet, man kan med férdel be dom tavlande féranmala och betala i forskott, sa har man lite
koll pa hur mycket som gar at.

Har man inte en lokal att ha serveringen i sa anvand ett talt, en transport eller det som passar.
Kuskmiddag, vill man tjana pengar pa den sa se till att det ar andra personer som tar hand om detta an
TK, Ni behover fa sitta ner en kvall och ta det lugnt. Det ar dyrt att tavla vilket har lett till att manga valjer
bort kuskfesten, gor hellre god husmanskost i massor som inte blir sa dyrt for deltagarna. Man kan ocksa
starta grillar och lata var och en skéta sitt, man tréffas och ater bara.
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Tavlingen borjar

Da har de flesta arrangdrer en samling, dar man presenterar tavlingsledningens huvudpersoner,
domarna, banbyggare och ev. en TD. Dar valjer kuskarna ocksa en kuskrepresentant, Ni som vardar for
tavlingen far stélla fragan och sa valjs den av dom som &r narvarande.

Har ar det bra att Ni som senast forsoker att dela ut alla papper som de tavlande kan behéva under
helgen, kan Ni inte dela ut allt s& informera om VAR och NAR dom kan hamta dessa. Nar man &r noga
med information sa flyter det mesta pa och alla halls glada och néjda. Tala om vart duschar, toaletter,
gdOdselstack osv finns, tala om vart den officiella anslagstavlan finns! Det ska vara en som ar den som
alltid galler och den ar den viktigaste att Ni fortiépande ser till att resultaten finns pa men ocksa all annan
information; sekretariatets dppettider, duschar 6ppettider, banvisningar, startlistor, prisutdelning vilken tid
osv. Detta ar JATTEVIKTIGT!! Mycket viktigt att informera om det blir &ndringar mot vad Ni skrivit i
proposition (tank pa att nar en propp ar godkand far man inte géra andringar hur som helst) och
kuskmeddelande pa anslagstavlan for att inga missar ska ske. Detta ar bland det viktigaste under hela
tavlingen att denna funkar.

Har Ni mgjlighet att bjuda pa en kopp kaffe och en smérgas sa ar det uppskattat, manga har rest nagra
timmar och har precis hunnit lasta av hasten for att springa till informationen.

Under tavling

Nar ni nu fatt igadng tavlingen sa ar det ganska lugnt ©

Da ar det domarna som ansvarar for sjalva tavlingen, Ni ska serva dom med det dom behdver (glém inte
mat och fika © ) men annars ska Ni se till att tavlingen flyter och vara till fér dom tavlande.

Har ni forberett allt enligt ovan och ni har folk pa var ansvarsomrade, da blir helgen lugn.

Se till att Ni skickar personer med fragor som uppstar till ratt person, ar det en tavlingsfraga da ar det
overdomaren, ar det en stall fraga da ar det stallansvarig, ar det ris och ros ja da ar det
kuskrepresentanten, sa det inte blir fér mycket fér en eller tva personer. Fordela och hall den
férdelningen. Spring inte om varandra och goér saker tva ganger.

Det som sker under tavlingen ar att se till att resultat blir rdknade, uppsatta och redovisade.

Planera med domarna innan hur dom vill att ni ska gora, om ni kan satta upp preliminara resultat hela
tiden eller om dom vill att en klass ska vara klar osv. Ha en dialog.

OM ni inte gjort klart alla maratonparmar sa har ni nu tiden till det under dressyrdagen da det trots allt ar
ganska lugnt. Vanta INTE till kvallen, det tar tid att géra alla dessa papper och dvrig utrustning, undvik
nattarbete.

Tank pa att géra tavlingen publikvanlig, forsok skylta och informera sa mycket Ni kan

Resultatberdkningar for respektive moment och totalt
Utrakning av straffpoang fér dressyrmomentet:

1. Nar man raknar ihop dressyrprotokollets alla siffror sa far man en podang MEN kérningens
resultat raknas i straffpoang alltsd maste man rakna om poangen till straffpoang. | de flesta
programmen ar det enkelt, maxpoangen ar 160, da drar man ifran poangen och har en
straffpoang.

Men i en del s& ar det en hdgre maxpoang, dar maste man anvanda en koefficient (som star
langst ned pa varje protokoll) vilket leder till att man far en "maxpoang pa 160”. Man tar
slutpoangen och multiplicerar med koefficienten och sedan drar man av den ifran 160.

Ex Maxpoangen ar 250, koefficienten ar 0,64, summan poang slutar pa 150, 150 x 0,64= 96 p,
160 - 96 = 64 straffpoang.

Resultaten redovisas alltid med 2 decimaler.
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2. Nar det ar fler domare laggs summan fran de olika domarna ihop och delas med antalet domare,

1%
Slutsumman raknas om till straffpodng, eventuella 6vriga straffpoang, felkdrning, groom av eller
dylikt, som givits av C domaren dras av fran den slutliga straffpoangen se TR for respektive
straffpoang.
Nar program med koefficienter (2*) anvands ar det samma férfarande, rakna férst ut varje
domares poang, addera och dividera med antalet domare, sedan multiplicera med koefficienten
och sedan dras summan fran 160.
Ex 1* Domare C 100 p

Domare B 105 p

DomareE 99p

100+105+99 =304/3=101,33 poang 160 — 101,33=58,67 straff
EX 2* Koefficient pa 0,64 maxpoang 250

Domare C 150 p

Domare B 175 p

Domare E 190 p

150+175+190=515 p/3= 171,66 x 0,64 = 109,86 160 — 109,86 = 50,14 straffpoang

Resultatredovisning

Alla resultat ska lagga in i TDB, vi har idag tyvarr inte ett kompatibelt program s& som Equipe har for
ridningen, men om ni har listor utdragna med allas licens nr pa hasten och kusken och resultatlistor, sa
ar det ganska snabbt gjort att Iagga in allt fér hand. Man kan lagga in resultaten efter hand aven i TDB.
Om ni har lyckats fa ert dataprogram att fora dver resultaten sa maste ni anda ga in och kolla av
manuellt s& ni garanterar att resultatet ar korrekt nar kansliet sedan ska godkanna och poangsatta
resultaten. Dom har inte varit pa tavlingen, dom vet inte om ni slagit ihop LA ponny och LA hast, det
maste ni lagga in tydligt.

Gor en resultatlista av ponnyklassen, valj att Iagga in det i den kategorin som haft flest starter, vid varje
hast sa star det vilken kategori den tillhér sa den som vill veta det kan latt [3sa det anda.

Likasa om ni slagit ihop ponny och hast, enbet och par, Iagg inte resultaten vid respektive klass utan
lagg dom pa ett stalle sa det blir en lattlast resultatlista.

Ni loggar in och klickar pa lagg in resultat, sedan skriver ni i licensnumret pa kusken, faster det, lagger in
licensnumret pa hasten, faster det, ar det par och fyrspann sa lagger ni till fler hastar, aven reservhastar.
Sedan lagger ni till resultat for varje moment och ett totalt resultat i den blanka rutan.

Spara och gér om for varje kusk.

En tavling med ca 80 starter tar ca 1 timme nar man har alla uppgifter framme.

Tavlingen ar slut

Nu vill alla hem, bade arrangérer och tavlande, precis som allt annat se till att ni ar férberedda. Ar det
deponi avgifter for att rengéra boxar, ha en kassa klar for det och en eller garna tva personer som
godkanner boxar. De som inte ar placerade vill oftast aka med en gang deras sista start ar klar, sa
denna person maste vara beredd hela dagen. Likasa sekretariatet har resultat klara, garna i sma lador
utanfér (det kan man ha hela helgen, uppmarkta med respektive moment och klass) sa alla bara kan ta
sjalva. Ni vet sjalva om de tavlande behdver kontakta er i sekretariatet innan avfard ha den beredskapen
bara sa det gar snabbt och smidigt.

Be dom som inte har nagot att gora att borja plocka ihop det som gar under dagen, sa det inte ar sa
mycket kvar nar alla akt hem.
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Gddselstacken blir éverfull nar alla ska hem, har behdvs verkligen det finnas en person sa det blir 1att att
hantera.

Alla resultat ska sedan sandas till alla pressfolk och 6vriga som bett om det. Se till att &ven har ha
forberett mail grupper sa gar det latt.

Nar Ni planerar tavlingen, planera da aven allt borttagande av allt materiel, ha en trupp som tar hand om
det eller att varje ansvarsomrade tar hand om sitt. Nar dressyren ar klar sa kan det staketet tas bort,
maratonstrackan kan skyltas ner nar sista ekipaget gatt ivag (kolla med domaren for sakerhets skull) lat
hinderomraden vara skyltade tills protesttiden ar slut.

Alla vill hem nar sista ekipaget startat, med andra ord desto mer man planerat desto snabbare kommer
man hem.

Mer information finns pa Svenska Ridsportsférbundets hemsida www.ridsport.se ga in under tavling,
sedan finns en flik fér arrangérer, aven en flik for krning dar Ni hittar alla blanketter Ni behéver och
dressyrprotokoll. Pa hemsidan hittar Ni ocksa TR | och TR V. | TR hittar Ni alla regler om sjalva
tavlingen, i detta dokument handlar det om planeringen av tavlingen.

Nedan finns ett antal bilagor som Ni kan anvanda som mallar och lite hjalp till att underlatta arbetet.

12
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Bilaga 1
Befattningsbeskrivning for fullstandig tavling
Till enskilda moment anvand de delar Ni behover
(Denna bygger pa Tobias Mattssons dokument fran 2000)

Tavlingsledare (TL):
Uppgift: Har huvudsakliga ansvaret for tavlingen och att alla férstar sin uppgift och utfér den.
Ser till att resterande poster i detta dokument ar bemannade.

Bevaka att proposition blir gjord och godkand av férbundet

Faststalla budgeten tillsammans med ekonomiansvariga

Boka veterinar och anmal till Djurskyddsmyndigheten

Samordna funktionarslistor tillsammans med funktionarsansvarig

Godkanna program, startlistor etc. ( ta gérna hjélp av OD/TD)

Godkanna "Meddelande till kuskar”

Forsta kontakten med pressen dar man ger pressansvariges kontaktuppgifter. Om det inte

utses en pressansvarig far TL ta hand om det. Vid stdrre tavlingar bjud in till pressvisning,

man har ofta ett ekipage som inte ska vara med som kan visas for pressen nar dom Kkor i

hindren sa det blir ett bra reportage.

8. Toalett och dusch bokning om tavlingsanlaggningen inte har tillrackligt med egna sadana
resurser

9. Vid masterskap; SVRF/KK avgor vilkka domare och banbyggare som ska anvandas.
Kontakta KK ordférande och bestam tillvagagangssatt.

10. Kontrollera med klubben om férsakringsskyddet och se till att teckna diverse férsakringar
som kan behdvas extra fér tavlingen och ev. byggnader

11. Se over att det finns hogtalarsystem, radiosamband, bra tidtagarutrustning bade till
precisionen och maraton

12. Speaker kontakt; helst ndgon som ar insatt i sporten. Annars en som ar valtalig och vagar

bjuda pa sig sjalv.

NogkwN =

Ekonomiansvarig :
Uppagift: Ansvara for ekonomin. Géra en budget tillsammans med TL och I6pande stdmma av med
TL vid inkomster och utgifter.

Uppratta och férvara avtal for sponsring, mark mm
Vaxelkassa/majlighet till vaxling
Faktureringar/Insamling/deponering av pengar
Utbetalning av prispengar

Ta fram ekonomiskt resultat

agrwON=

Sponsoransvarig:
1 Uppgift:  Skaffa "penningsponsorer”. Att skriva avtal med sponsrande féretag, ansvara for att
logotyper kommer till programansvarig och att kassor far uppgifter till sponsoravtal

2 Uppgift: Skaffa prissponsorer. Att férsoka fanga mindre foretags intresse och sponsra med pengar
eller saker till hederspriser. Se till att fa in loggor till program och kassoér uppgifter till avtal.
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Sidkerhetsansvarig (SA):

Uppgift: Att vidta alla atgarder vi kan for att skydda aktiva, djur, funktionarer och publiken fran
skador. Om en olycka skulle intraffa: se till att de inblandade saval manniskor och djur
erhaller kvalificerad vard.

1. Att sjukvardspersonal ar bokad (Sjukskoterska)

2 Att hovslagare ar bokad, ska finnas tillganglig. Pa masterskap ar det att foredra att den
finns pa plats pa maratondagen.

3. Att férsta hjalpen utrustning finns

4. Att fordon (bil med 4 hjulsdrift och hasttransport med en presenning inlagd) som kan
fungera som djur och personambulans med utrustning finns tillgangliga under hela
evenemanget eller djurambulans.

5. Att prast ar vidtalad

Dressyrchef (DC):

Uppgift: Ansvarar fér dressyrbanan och framkdrningsbanan, att det finns staket och bokstaver samt
markeringar. Kontrollera vilka ban matt som anvands.

1 Ordna att det finns 1 domarsekreterare till varje domare, 1 protokoll hamtare och 1 in/
utslappare. Pa 3 dagars tavling vid manga starter kan det vara bade torsdag och fredag
som kraver personal. Pa 2 dagars tavling ar det endast en dag.

2. Vid grasbana ska banan klippas med jdmna mellanrum under hela klippsasongen anda tills
tavlingen ar. Aven framkérningen.

3. Bygga upp dressyrbana och framkdorningen med staket, bokstaver och utsmyckning. Skaffa
domarbas, transporter, se till att bord och stolar finns till ratt antal personer.

4. Se till att domarna far sina papper, startlista och protokoll, pennor. Nagot at och drickbart
att stalla in i kurerna. Ev. fylla pa under dagen.

5. Se till att funktionarerna kan sina uppgifter.

6. Dressyrbanan rivs. Allt annat materiel plockas undan.

Maratonchef (MC):

Uppagift: Ansvarar tillsammans med Banbyggaren, fér att maratonbanan ar fardig. Att det finns
funktionarer till samtliga arbetsuppgifter och att de ar inférstadda i sin respektive uppgift.

1. Ta reda pa maratonstracka och skaffa ev. markagares tillstand

2. Inventera material till banbyggnad, km skyltar, pilar, hinderportar etc.

3. Samordna byggnad av banan efter anvisningar

4. Meddela TL om tillstand fran polisen for allman vag maste sékas sa han kan ordna.

5. Klippa och mark arbeta samtliga hinder och vagar

6. Fardigstalla samtliga hinder

7. Sparra av/publik sékra vagar och hinder

8. Banvisning med domarna

9. Hjalpa till att se till att det finns funktionarer till allt.

10. Material till funktionarer under tavlingsdagen (klockor, protokoll skisser, flagga, visselpipa )

11. Samordna funktionarsgenomgang, maratondomaren ska halla i genomgangen.

12. Samordna att maratonbanan rivs skyltar och avsparrningar rivs och allt material stalls

pa anvisad plats.
14
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Personal pa tavlingsdagen for maraton:

6 st. strackpersonal ev. 2 om man har chiptidtagning, satellitstyrda klockor.

1 st. pausvakt, med klocka som ansvarar for att det finns vatten, hinkar, svampar och som slussar vidare
till start B.

8 st. hindergrupper (1 st. hinderchef + minst 3 st. till) eller s& manga hinder man har.

2 st. observatdrer (om man har skrittstracka)

2 st. protokoll insamlare

4 st. vagvakter/grindvakter vid behov

2 st. reparationsgrupp

5 st. ireserv

Precisionschef (PC):

Uppgift: Ansvarar for precisionen att banan blir uppbyggd tillsammans med banbyggaren och att det
finns avsparrningar enl. TR V.

1. Precisionsbanan klipps om den ar pa gras under hela sommarsasongen till tavlingen ar
Over.

2. Inventera material som behdvs. (koner, nummerskyltar, matkappar, bollar, réd flagga
till start och mal)

2. Bygga upp precisionsbana, skyltar, utsmyckning och framkdérning med
avsparrning

3. Ordna funktionarer enligt nedan.

4, Ansvarar for att kalla alla till funktionarsgenomgang, BB och domare har genomgang.

5. Samordnar att precisionsbanan rivs & all material stélls pa anvisad plats.

Personal pa tavlingsdagen:

1 st. banchef, banchefen ar den som stammer av med all banpersonal att koner ar ratt inméatta och
sedan meddelar domaren att banan ar klar.

2 st. inslapp (varav en vid framkérning)

5 — 8 st. banpersonal beroende pa antal hinder.

2 st. tidtagare/domarsekreterare

1 tidtagare till elektronisk tidutrustning

1 dataoperator nar arrangéren anvander det

Sekretariat: Bor besta av tva delar. En del dar man tar emot startanmalningar och servar med
information till de tdvlande och funktionarer.

En del ar att ta emot alla protokoll och rakna/sammanstalla resultat och ansla det efter att domare
godkant. Far man inte tag pa domaren sa anslar man med texten preliminart resultat.

Radiosamband med maratonhinder och ev. precisionsbanan ar bra.
Det ar bra om dessa tva funktioner har olika rum att sitta i.
2 personer i var sekretariat ar bra att man har.

Forberedande: Ansvarige ska ha tillgang till administrativa rattigheter i TDB, se till att ordna det i
god tid.
Ansvarar for att sammanstalla alla anmalningar och géra kuskmeddelande.
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Uppgifter:

L.

Forbereda alla delmoments protokoll/papper som behdévs for tavlingen och resultat etc.

Alla blanketter finns pa www.ridsport.se under korning och blanketter. Detta gér man sa fort
anmalningstiden gar ut da har man ett hum om hur mycket som kravs.

2.
3.
4.

10.

11.

lordningsstalla sjalva sekretariatet med skrivare, datorer, parmar etc. se bil 4

Se till att sekretariatet ar bemannat pa 6ppettider som meddelats

Ta emot ekipagen vid ankomst och kontrollera vaccinationsintyg, ta emot
speakerinformation och ev. betalning och dela ut tavlingsinformation.

Ser till att resultat kommer ut I6pande hela tiden

Dressyrprotokollen ska sparas i 24 manader, liksom 6vriga resultat, kan med fordel
scannas annars far ni kopiera alla protokoll innan ni ger dom till kuskarna.

Information till publik, tdvlande och press

Ansvarar for resultat till prisutdelaren

Att Overdomaren, TD, kuskrepresentant och tavlingsledaren fyller i den gemensamma
blanketten och incidentrapporten. Skickas till KK/ Dan Henriksson, Kimstaberg, 195 96
Rosersberg senast 5 dagar efter tavling.

Ansvarar for att féra in resultat i TDB till Svenska Ridsportférbundet senast 5 dagar efter
tavling.

Plocka ihop sekretariat

Press ansvarig:

Uppgift:

Kontakten med pressen, lokalradio, lokal TV, TT dar mailar man in sa kommer det ut
utan problem. Vid stdrre tavlingar tar man mer nationell press. Ridsport.

TL ar den som tar férsta kontakten som kan tavlingen och

berattar om allt som kommer handa. TL ger pressansvariges kontakter och ger

pressansvarige alla kontakter till media som ar kontaktad. Pressansvarige tar sedan
over all kontakt. Den &r den som bevakar att man far svar annars sa kontaktar man
igen.

Kontakta lokala medier se till att det blir artikel i férvag. Ev. uppféljning av dessa
storre tidningarna. Deltagarlista vart dom kommer fran osv ar uppgifter dom vill ha.
Program el. motsvarande till de tidningar som vill ha det

Meddela att dom far fri entré, dom far fika/mat pa plats.

Se till att ha presskuvert klara sdsom kuskar har sina kuvert.

Finnas pa mobil fér att ta hand om journalister. Skicka resultat
till lokala medier.

Pris ansvariga:
Ansvarar for att samla ihop hederspriser som blivit skankta. Planera prisutdelningen.

1.

2.

Priser insamlade och uppmarkta till vilken placering som ska ha vad. Ha ratt rosetter

vid ratt pris. Vardera priser sa det blir ratt ordning pa dom.

Ha aktuella prislistor, be sekretariat skriva ut dom med lite stdrre text och val

markerat vem som placerat sig sa man inte maste leta sig fram.

Snyggt prisbord med duk, valplanerat sa det gar latt och smidigt. Se till att

sponsorer finns med tydligt.

Agera "handrackare” till domaren eller den man bett vara prisutdelare sa dom kan dela ut
priser pa ett "proffsigt satt”.
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Kuskmiddag : Man kan vélja att be en catering firma sa slipper man att tdnka pa nagot mer an lokal och
sittplatser.

Man kan valja att ordna grillar, lokal och sittplatser sa far var och en ta med sjalva.

Eller sa valjer man att tjana en slant pa det och man ordnar allt sjalv. Se till att det finns mat, rejal
husmanskost och mycket ar alltid mer populart an smalmat och italienskt. De tavlande ar hungriga nar
dom campar i flera dagar. Boka lokal, ev. band. Ska man gora festen sjalv sa ska det vara helt andra folk
an dom som ar med i tavlingsorganisationen det finns inte ork att ordna detta.

Funktionarskok: Detta ligger oftast pa serveringen men man kan dela upp det, om det ar en stor
tavling ar det oftast enklare att en eller tva personer har hand om funktionarer
separat.

Ansvarig ser till att planera en matsedel och inkép, glém inte tallrikar, bestick,
mugagar, servetter etc.

Kiosk servering for tavlande/publik:

Uppgift: Organisera en publikservering med enklare mat el dyl. Aven ordna talt med sittplatser

Stallansvarig:
Uppgift: Skylta boxar, sammanstallningslista éver alla boxar, kolla att karror, grepar etc finns.
Ta emot de tavlande.

Boendeansvarig:
kontaktperson med fragor kring boende i vandrarhem eller liknande

Campingansvarig:

Uppgift: Ansvara for att camping stalls i ordning
1. Se till att det finns tillrackligt med el for camparna.

Boka ev. el centraler (skap) fran byggfirmor, kolla om dom kan sponsra)
2. Marka upp platser, placera ut byggskap och gora listor 6ver de campande
3. Aterlamna det l&nade och plocka ihop campingen

Fixargrupp till toaletter och allmanna utrymmen: ser till att toaletter och sopor halls efter och fylls pa
med papper, tval etc runt om pa anlaggningen. Ovriga offentliga utrymmen som kan finnas.
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BUDGET - FOR EN KORTAVLING

UTGIFTER

Domare, arvode, resor
Lakare

Veterinar

Hovslagare
Banbyggare

Speaker

Boxhyror

Annonser, reklam
Matkostnader, funktionarer
Inkdp servering
Funktionarer resor
Ovrigt

Materiel och arbetskostnader
Skyltmaterial
Dressyrstaket

El

Dekorationer

Hyra toaletter, talt mm
Hyra hastambulans

Hyra klockor

Hyra konor till precision
Transportkostnader
Avsparrningsband

Stro

Ovrigt

Sekretariat

Tryckning av program
Annonser

Ovrig PR

Hederspriser, rosetter ev. premier
Press

Tillstdnd mm
Kontorsmateriel, kopiering
Porto

Telefon

Ovrigt

VIP

S:a Kr

Bilaga 2
Upprattad den
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Ekonomiskt resultat efter tavlingen

Kassoren uppgifter

INKOMSTER UNDER TAVLINGEN

Anmalnings- och startavgifter
Uppstallning/Box hyra
Veterinaravgifter
Kuskmiddag

Entré och parkeringsavgifter
Programférsaljning

Lotterier

Cafeteria

Parkering

Ovrigt

UTGIFTER UNDER TAVLING
Inkdp av priser o rosetter
Premier
Veterinararvode
Hovslagare
Domararvode

Lakare

Reseersattning

Hyra hastambulans
Markhyror

Boxhyror

Speaker

Tillstand

Tryckning program mm
Porto, telefon
Lotteriinkop

Inkdp till cafeteria

Div. dvriga inkop
TOmning av toaletter
Hyra av toaletter och talt
Ovrigt

S:a kr

Bilaga 3

S:a Kr
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Utrustning till sekretariatet

Bilaga 4

Material

Antal

Material

Antal

Batterier till tidur och satellitklockor

Matbiljetter frukost, kaffe, lunch,
middag till funktionarer

Blanketter, protokoll for varje Miniraknare

moment, akut handlingsplan, oD

rapport

Bord fér prisutdelning Plastfickor

Dator med internetuppkoppling Presenter till de tavlande

Ekipage nummer Priser

Fargpatroner Pennor

Gem Parmar till alla papper

Informations/anslagstavla Radergummi
Satellitklockor till strackor och

Haftapparat tavlingstid

Haftpistol Sax

Kaffebryggare med tillbehér Skrivare

Kopiator

Tidtagarur till hinderomraden och
precision

Tuschpennor vattenfasta, grova och
tunna

Kopieringspapper TR1och TRV

Kuvert Underlagg till att skriva protokoll
Lamineringsmaskin + plast Vatservetter

Linjaler

Listor med sponsorers namn for
priserna och till vilken klass dom ska
delas ut

Mappar
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PRISUTDELNING Bilaga 5
Antal Antal Antal Antal Rosetter
startande pris Startande pris
3-4 1 35-36 9 1:a = Blagul
5-8 2 37 -40 10 2:a=Bla
9-12 3 41 - 44 11 3:e = Gul
13-16 4 45— 48 12 4:e =Rdd
17 - 20 5 49 — 52 13  5:e=Gron
21-24 6 53 - 56 14 6:e = Vit
25-28 7 57 -60 15 Darefter vita
29 - 32 8 61—-64 16

Samt darefter en placerad per var 4:e startande. Se TR V ang. antal start i fyrspann/tandem.
Som startande betraktas ekipage som kommit in pa dressyrbanan.

KLASS NR......... FOR....ccoeiinnn KLASSEN SPONSRAD AV

Antal anmalda: Antal startande: Antal pris:
Plac Kusk: Hastar: Grooms: Poang:

1.

5.

6.

PRISER
Priset bestar av Priset skankt av

1.

2.
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Bilaga 6 A
DRESSYRBANA 40X80
«— 20m - | —— 20m .,
C 3m
X\
T 5m \( 4m T
Lagg ut langsidorna forst /
10 m Rata vinklar mats med tumstock /
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/
/
/
) 40 m
30m /
/
/
/
/
/
/
/

N / —
v / v
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/
/
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/ 40 m
/
/
/
/
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K / D F
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/
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/
¥




A

SVENSKA RIDSPORT
FORBUNDET

50m

50m

DRESSYRBANA 40X100m Baga 6 B
20m  —— |+—  20m _’l
C 3m
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5m \N /1 4m
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/
/
/
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/
/
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&
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Telefonlista funktionarer

Bilaga 7

Namn

Telefon

Tavlingsledare

Bitr. tavlingsledare

Overdomare

Domare

Teknisk Delegat

Chef Dressyr

Banbyggare M/P

Maratonchef

Precisionschef

Uppstallning

Sponsoransvarig

Pressansvarig

Funktionarsansvarig

Materialansvarig

Sakerhetsansvarig

Sekretariatschef

Infosekretariat

Rakne sekretariats chef

PR ansvarig

Ansvarig
Priser/Prisutdelning

Pressansvarig

Speaker, dressyr, maraton
precision, prisutdelning

Parkerings ansvarig

Camping/transporter
ansvarig

Cafeteria
ansvarig/Kuskmiddag

Ev. Lakare

HLR utbildad/sjukskdterska

Veterinar

Veterinar Sekreterare

Bil + hasttransport
"djurambulans”

Hovslagare

Vagnsmaétare

Funktionskontrollant d/m
upp till Msv
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FUNKTIONARSKORT Bilaga 8

Tack for att Du staller upp som funktionar pa var koértavling den 4 -7 sept. 2003

Du tjanstgor som |:| Funktionar vid dressyr Torsdag/Fredag ......... oo
[ ] Hinderchef Lordag — ......... [ovee...
[ ] Hinderfunktionar Lordag  ......... ...
[[] Ovrig funktionar Lordag — ......... [
|:| Funktionar Precision ......... ...
For dressyren galler féljande:
Torsdag/Fredag Samling kl. .............. Vid. o
Start Kkl ..............
Kontaktpersoner: .........coooviiiiiiii Tel
................................................... Tel
For Hinderchefer och hinderfunktionarer galler féljande:
Tavlingsdagen Samling Kl. .............. Vid. o
fér genomgang
Kontaktpersoner: ... Tel
................................................... Tel
For 6vriga funktionarer galler foljande:
Samling kl. .............. Vid. o
Kontaktpersoner: .........cooiiiiiiii Teli
................................................... Tel
For funktionarer Precision galler foljande:
Tavlingsdagen Samling kl. .............. Vido oo
fér genomgang
Kontaktpersoner: ... Tel

OBS ! ANMAL FORHINDER SNARAST TILL RESP. KONTAKTPERSON
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Bilaga 9

Markégares tillstand till tavlingsverksamhet

Undertecknad markagare/representant for markéagare, lamnar harmed

kora en tavling med hastanspanda fordon pa mig tillhérig mark, vag eller stig enligt foretedd karta.
fordonen skall vara utrustade enligt VTF. Tillstandet inkluderar kérning med bil for iordningstallande av
banan samt visning av densamma.

=T =T =T =

Fastighetsbeteckning: ...,

P Yo [ (= Y-1- T

= T4 = o =T =
Fastighetsbeteckning: ...

AAO S S, ettt

=T o= To = (= PP
Fastighetsbeteckning: ..o,

AN S S i
=T e To = (= PP

Fastighetsbeteckning: ..........cooiiiiiiiii

P Yo [ (= Y=1=
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Bil 10

Handlingsplan for akut raddning och omhéandertagande av inblandade vid
OLYCKA | SAMBAND MED KORTAVLING.

1) AKUT RADDNING AV MANNISKOR OCH HASTAR.

- Rent medicinsk uppgift enligt gallande rutiner for respektive personalkategori.
Foér bade manniskor och hastar.

- Kontakta omgaende tavlingsledare och teknisk delegat fér information om vad som har hant
och beraknad tidsatgang innan tavlingen kan fortsatta.

- Vid vard pa olycksplatsen skydda om majligt omradet fran obehdriga ( skarm
halls upp av funktionarer )

- Meddela tavlingsledning nar det medicinska omhandertagandet pa
olycksplatsen ar slutfort ( kontrollera ev. med rep grupp om banan )

2) FORTSATT OMHANDERTAGANDE PA TAVLINGSPLATSEN

- Overvakning och vard vid uppréattad vardplats

- Transport av skadad / sjuk manniska till sjukhus. | férsta hand skall
ambulans tillkallas via SOS 112 .

- Omgaende kontakt med Akutmottagningen , kontakten tar ansvarig
lakare eller sjukvardare pa tavlingsplatsen.

- Anhoriga skall fortldpande informeras . Anhériga samlas vid vardplatsen
( Tavlingsledningen utser 2 personer — medmanniskor som hela tiden skall
finnas vid de anhorigas sida ).

- Vid allvarlig skada ( dod, risk for dod ) skall prast tillkallas.

- Veterinar beslutar om skadad hast skall transporteras vidare till djursjukhus

- Avlivad hast transporteras till férutbestamd plats.

3) INFORMATION TILL MEDIA.

- Information skall ges av lakare och veterinar till pressansvarig innan
nagon info ges till media.

- Pressansvarig skall tidigt meddela tid och plats for pressinformation.

- Lakare och veterinar bor narvara vid pressinformationen for att kunna ge
korrekt fackinformation .

- Den tekniske delegaten och tavlingsledaren skall om méjligt narvara vid
pressinfo.

4) OMHANDERTAGANDE AV FUNKTIONARER
- Vid allvarig olycka skall direktinblandade funktionarer bytas ut omgaende
och ges majlighet till avlastningssamtal med medmanniska utsedd av
tavlingsledaren.
- Samling sker pa férutbestamd plats
- Ansvarig for funktionarsbyte skall vara bestamt.
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5) INITIATIV TILL AVLASTNINGSSAMTAL
- Ansvarig lakare / sjukvardare eventuellt tillsammans med ansvarig veterinar
skall initiera avlastningssamtal — information till enskild funktionar eller till
grupp om behov féreligger , detta skall ske senast dagen efter handelsen.
Funktionarsansvarig meddelar tid och plats till berérd personal pa lampligt satt .
Intern kommunikation under pagaende tavling far endast ske éver
sakerhetsnat ( radio ) eller via mobiltelefon.
Tystnadsplikt galler for all personal , vanlig men bestamd hanvisning till press
ansvarig , lakare och veterinar.

FORTECKNING TAVLINGSLEDNING OCH AKTUELLA FUNKTIONARER

Tavlingsplats: . patum__
BEFATTNING NAMN TELEFON
SOS 112

Tavlingsledare

Bitr. Tavlingsledare

Overdomare

Teknisk Delegat

Speaker

Banbyggare

Veterinar

Djursjukhus

Djurambulans

Akutteam

Akutmottagning

Lakare

Sjukvardspersonal

Medmanniska

Prast

Pressansvarig

Funktionarsansvarig

Servering

Stallchef

Hovslagare

Ansvarig Radio

Bevakning

Brandkar

Polis
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Mall annonsavtal med sponsorer Bilaga 11

Baste sponsor !

Tack for att Du och Ditt féretag engagerat Er som sponsor vid Kértaviing ...........................
| enlighet med var tidigare éverenskommelse bestar Er sponsring av

hinder nr till en kostnad av :- inkl moms.
Reklam i hinder till en kostnad av :- inkl moms.
Premier till en kostnad av :- inkl moms.
Klass uppkallad efter foretaget :- inkl moms.

Foretagets engagemang berattigar till fri utstallningsyta pa tavlingsplatsen vid annonsering av helsida i
program.

Ortochdatum ...,
BeKraftas.......ccoovveiiii
Foretag/Namn............oooiiiiiii e,

Adress
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Forslag pa sponsorinbjudan Bilaga 12

Béaste Sponsor,

vi vill harmed tacka annu en gang for er sponsring till var
tavling den 6-8/5 pa Rolagg i Eskilstuna.

Kuskfaltet ar stort 42 startande med kuskar fran Norrland till Skane och Norge. Tva landslagskuskar en
av dem — Cecilia Qvarnstréom, Skane var med och tog VM guld forra aret.

Vi haller naturligtvis tummarna for vara lokala formagor, Stefan Eriksson, Nordsvenska travare,
Eskilstuna, Anna-Karin Mohlin, shetlands par fran Julita, Helen Zettervall, Gnesta.

Vi i tavlingsorganisationen hoppas att Ni kommer och tittar pa vackra ekipage som startar pa fredagen
kl. 08.30 med dressyr fortsatter pa lérdagen med maraton kl. 09.30.

Det Iatt att folja ekipagen fran hinder till hinder, 6 hinder som har portar fran A — E, dar hast,

kusk och groom skall ta sig igenom pa kortaste tankbara tid.

Pa sdéndagen avgors vem som vinner totalt i en spannande precisionskorning som boérjar kl. 10.00.

Pa tavlingsplatsen finns en Cafeteria/enklare restaurang.

Vi halsar er varmt valkomna som publik i varsolen och bifogat finner Ni ett par Entrébiljetter i kuvertet.

Varma Var halsningar

Barbro Nilsson
Tavlingsledare Roélagg

i A 30
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Bilaga 13
TIPS pa "prislista” for sponsorer

"K6p” hela arrangemanget , ga in som huvudsponsor!
Du far:
e Hela tavlingen dopt efter Ditt foretag , t.ex. "sponsornamn horse driving event” i program ,
annonser , och pa plats vid prisutdelningar etc.
Garanti for att inget konkurrentféretag i samma bransch accepteras som undersponsor.
Plats for Din "logga” pa banderoller eller liknande pa tavlingsplatsen.
Fritt tilltrade for Din personal och Dina kunder bagge dagarna.
Plats for utstallartalt eller liknande for Ditt féretag i anslutning till stallomradet.
Din representant far agera prisutdelare i huvudklassen.
Pris : 50.000:-

Din ekonomiska insats anvands huvudsakligen till segerpremier (prispengar) till de framst placerade i
de olika klasserna , efter principen” mest pengar till stérsta klassen”.
Allt utformas i ndra samrad med huvudsponsorn.

"Kop” ett delmoment!
Du far:
e Delmoment, (dressyr, precision eller maraton) dopt efter ditt foretag , t.ex. ”sponsornamn
maraton Grand Prix”
Din logga pa banderoller eller pa annan lampligt satt pa tavlingsplatsen i anslutning till Din gren.
Fritt tilltrde for Din personal och Dina kunder under tavlingsdagen.
Plats for utstallartalt eller liknande vid stallomradet.
Din representant far agera prisutdelare for Ditt tdvlingsmoment.
Pris : Dressyr 15.000:-, Precision 15.000:-, Maraton 20.000:-
Din ekonomiska insats anvands huvudsakligen till segerpremier (prispengar) till de framst placerade i
olika klasser i "Din” gren. Detaljerna utformas i nara samrad med sponsorn.

"Kop” en klass , ga in som klassponsor !
Du far:
e Klassen dopt efter Ditt foretag t.ex. ”sponsornamn ponny par” i program , vid prisutdelning etc.
o Fribiljetter till Din personal och kunder.
e Plats for utstallartalt vid stallomradet.
e Du blir prisutdelare i klassen i samrad med ev. andra berérda sponsorer.

Pris : Hast eller ponny medelsvar klass 10.000:-,
-7 - latt klass 8.000:-
Din insats anvands till segerpremier i "Din” klass. Fordelning mellan de basta ekipagen i férhallande till
klassens storlek.

"Kop” ett maratonhinder , sponsra ett av hindren i maratonbanan !

Du far:
e Ett av hindren i maratonbanan dopt efter Ditt féretag under tavlingsdagarna , i program ,
kuskinfo , speakertext etc.
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Plats for Ditt foretags logga i form av banderoll eller liknande pa "Ditt” hinder.
#Plats for utstallartalt vid stallomradet.

Fribiljetter till Dig och Dina kunder.

Du blir prisutdelare av hinderpriset.

Pris : Vattenhindret : 5.000:-
Ovriga hinder: 2 — 4.000:- beroende pa narhet till publikcentrum.
Din insats anvands till hederspriser till snabbaste ekipagen i resp. klass i just "Ditt” hinder.

Skank varupriser !
Arrangdrerna tar tacksamt emot varor eller presentkort som priser till de tavlande.
Du far:

Ditt namn i programmets sponsorférteckning.

Omnamnande vid prisutdelningen.

Fribiljetter

50% rabatt pa utstallarplats vid stallomradet.

Ditt bidrag anvands som hederspriser efter arrangérens val.

Stall ut dina produkter i anslutning till stallomradet under tavlingsdagarna !
Ett lampligt tillfalle att exponera Dina produkter eller tjanster om Din malgrupp ar t.ex. hast och
hundfolk , sport och friluftsfolket i allmanhet , lantbruk och landsbygdsbor etc.

Priser : Plats for mindre utstallartalt , husvagn eller liknande 500:-
Plats inkl . 3x3 m enkelt partytalt 800:-
Storre utstallningsyta eller inomhusplats : begar offert!
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Bilaga 14

Mall till KUSKMEDDELANDE Skall vara kuskarna tillhanda 1 v fore tavling
NN Korklubb halsar Dig hjartligt valkommen till Kértavling i .............. den..............
Vagbeskrivning Bil 1
Startordning Bil 2
Speakerinformation Bil 3 Lamnas i sekretariatet vid startanmalan
Vaccinationsintyg Uppvisas i sekretariatet fore urlastning
Sekretariat Torsdag: KI. 00.00 — 00.00

Fredag: KI. 00.00 - 00.00

Lordag: KI. 00.00 - 00.00

sbndag KI. 00.00
Information NN...................... Telefon:..............
Startanmalan
Pa sekretariatet senast 60 min fore resp. klass startar
ID-bricka
Ska baras av hastarna val synligt under hela tavlingsmeetinget.
Servering  Finns pa tavlingsplatsen
Uppstallning
Sker i mobila boxar alt fasta stallar. Depositionsavgift om ...... /box uttages och aterbetalas om boxen ar

rengjord. Allt stré borttaget.

Parkering av transporter bussar
Parkering i anslutning till tavlingsplatsen.
Husvagnar kan hyras av NN och ......... Telefon:..................

Veterinar besiktning
Obligatorisk besiktning fére start i maraton och precision. Hastar/ponnyer skall visas med huvudlag utan
skygglappar. Betsel och tyglar far inte vara konstruerade eller anbringade sa att de kan skada hasten.

Funktionskontroll Dressyr Latt B, Latt A och Msv

Domare/kontrollant

Dressyrbana Gras Framkérning Grus

Banbyggare =

Maratonbanan Ca....km..... hinder varav ......... vatten

Maratonvisning Kl oo

Funktionskontroll Precision Latt B, Latt A och Msv

Kuskfest I6rdag kvall kl. ........ kuskfest med prisutdelning i dressyr och maraton
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Lokal: ........ Pris/person......
Anmalan till kuskfesten i samband med startanmaélan.

Camping/el Avgift...........
Ovriga Upplysningar NN........... Tel..............
Valkomna!!
Mall Anldggningsskiss Over tavlingsplatsen Bilaga 15

// ppstallning/
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